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1-1 d`i;k gLriqfLrdk dh i"̀BHkwfe ij izdk'k Mkysa ¼lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e&2005½ & lwpuk ds

vf/kdkj dk izHkkoh :i ls fØ;kUo;u djus ds fy;s gLriqfLrdk ds ek/;e ls fn'kk&funsZ'k

izlkfjr fd;s x;s gS A

1-2 gLriqfLrdk dk mn~ns'; A & tkudkjh miyC/k djkus dh fof/k

izkIr djus dh fof/k

1-3 ;g gLriqfLrdk fdu O;fDr;ksa@laLFkkvksa@laxBuksa bR;kfn ds fy;s mi;ksxh gS & vke

ukxfjdksa ds fy;s lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e ds rgr tkudkjh izkIr djus ds fy;s A

1-4 gLriqfLrdk dk izk:i A

1-5 ifjHkk"kk,a ¼d`i;k gLriqfLrdk esa iz;ksx djh x;h 'kCnkoyh dks ifjHkkf"kr djsa ½ A layXuA

1-6 gLriqfLrdk esa lek;ksftr fo"k;ksa ds laca/k esa foLrr̀ tkudkjh rFkk vU; tkudkfj;ksa ds fy;

laidZ O;fDr & vuqfoHkkxh; vf/kdkjh ¼jktLo½ xksgn A

1-7 gLr iqfLrdk esa miyC/k tkudkjh ds vfrfjDr lwpuk izkIr djus dh fof/k ,oa 'kqYd & vkosnu ds

lkFk :i;s 10@& dk 'kqYd uxn vFkok ukWu T;qfMf'k;y LVkEi ds :i esa tek djus ds i'pkr~A
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v /; k; & 2 ¼ e Su qv y & 1 ½

l ax B u d h fo f ' k f " V ; k a] d `R ; , o a d r ZO;

C h a p t e r 2 ( M a n u a l - 1 )

P a r t i c u l a r s o f O r g a n i z a t i o n , F u n c t i o n s a n d D u t i e s
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2-1 yksd izkf/kdj.k ds mn~ns'; &

'kklu funsZ'kksa ls vketu dks lwfpr djrs gq, dk;Zokgh djuk A

2-2 yksd izkf/kdj.k dk fe'ku@fotu &

tu lkekU; dks 'kklu ds mn~ns';ksa ds vuqlkj lqfo/kk miyC/k djkuk A

2-3 yksd izkf/kdj.k dk laf{kIr bfrgkl vkSj blds xBu dk izlax &

e-iz- 'kklu ds v/khu loS/kkfud nkf;Roksa ds fuoZgu ds fy;s jktLo foHkkx dk xBu fd;k x;k gSA

2-4 yksd izkf/kdj.k ds drZO; &

Hkw- jktLo lafgrk ds varxZr fu;eksa dk ikyu djuk A

2-5 yksd izkf/kdj.k ds eq[; dR̀; &

Hkw- jktLo lafgrk ds varxZr fu;eksa dk ikyu djuk A

2-6 yksd izkf/kdj.k }kjk iznRr lsokvksa dh lwph ,oa mudk laf{kIr fooj.k &

dksbZ ugha

2-7 yksd izkf/kdj.k ds fofHkUu Lrjksa ¼'kklu] funs'kky;] {ks=] ftyk] CykWd vkfn½ ij laxBukRed <kapk

¼tgkWa ykxw gks½ &

dksbZ ugha

2-8 yksd izkf/kdj.k dh dk;Zn{krk c<+kus gsrq tu lg;ksx dh vis{kk,a &

vko';d ugha

2-9 tu lg;ksx lqfuf'pr djus ds fy;s fof/k@O;oLFkk &

tu lg;ksx dk izko/kku ugha gSA

2-10 tu lsokvksa ds vuqJo.k ,oa f'kdk;rksa ds fujkdj.k dh O;oLFkk &

f'kdk;r izkIr gksus ij ;FkklaHko le;&lhek esa fujkdj.k fd;k tkrk gS A

2-11 eq[; dk;kZy; rFkk fofHkUu Lrjksa ij dk;kZy;ksa ds irs ¼d`i;k irksa dk tuinokj oxhZdj.k djsa½ &

dk;kZy; vuqfoHkkxh; vf/kdkjh ¼jktLo½ xksgn ftyk&fHk.M A
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2-12 dk;kZy; ds [kqyus dk le; % izkr% 10-30 cts

dk;kZy; ds can gksus dk le; % lk;a 5-30 cts

¼ izR;sd ekg ds f}rh; ,oa r`rh; 'kfuokj rFkk izR;sd jfookj ,oa 'kkldh; vodk'kksa esa

dk;kZy; can jgsxk ½
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v /; k; & 3 ¼ e Su qv y & 2 ½

v f / kd k f j ; k sa v k Sj d e Zp k f j ; k sa d h ' k f D r ; k a , o a d r ZO;

C h a p t e r - 3 ( M a n u a l - 2 )

P o w e r s a n d D u t i e s o f O f f i c e r s a n d E m p l o y e e s
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3-1 d`i;k fuEu izk:i ij vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa dh 'kfDr;ksa ,oa drZO; dk fooj.k miyC/k

djk,aA

in dk uke % vuqfoHkkxh; vf/kdkjh ,oa vuqfoHkkxh; n.Mkf/kdkjh xksgn ftyk&fHk.M

'kfDr;kWa iz'kkldh; 1- jktLo foHkkx Hkw&jktLo lafgrk 1959 ds varxZr izko/kkfud ,oa le;

le; ij la'kksf/kr fu;e A

2- vuqfoHkkx ds varxZr lHkh foHkkxksa ij fu;a=.k A

3-

foRrh; 1- mitsy xksgn ds vkgj.k vf/kdkjh

2-

3-

vU; 1- jktLo U;k;ky;

2-

3-

4-

drZO; 1- rglhy xksgn ds fy;s vuqfoHkkxh; vf/kdkjh ,oa vuqfoHkkxh;

n.Mkf/kdkjh A

2- vuqfoHkkx ds fy;s lRdkj vf/kdkjh A

3- vuqfoHkkx ds varxZr iath;d yksd U;kl A

4- vuqfoHkkx ds varxZr HkkM+k fu;a=.k vf/kdkjh A

5- yksd ifjlj csn[kyh vf/kfu;e ds varxZr iznRr vf/kdkj A

6- vuqfoHkkx ds fy;s utwy vf/kdkjh A

7- e-iz- uxjh; {ks= ds Hkwfeghu O;fDr;ksa dks ¼iV~Vk vf/kdr̀ vf/kdkjksa dks

iznku fd;k tkuk½ vf/kfu;e ds varxZr izkf/kdr̀ vf/kdkjh A

8- 'kklu }kjk le;&le; ij fofHkUu lfefr;ksa esa vkKkuqlkj dk;Z

9- fofHkUu vf/kdkfj;ks esa iznRr vf/kdkjksa ds vuqlkj dk;Z A

10- dysDVj ,oa ofj"B vf/kdkjh }kjk le;&le; ij lkSais x;s vU; dk;Z

A
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v /; k; & 4 ¼ e Su qv y & 3 ½

d `R ; k sa d s f u o k Zg u g sr q f u ; e ] f o f u ; e ] v u qn s' k ] f u n sZf ' kd k v k Sj v f H ky s[ k

C h a p t e r - 4 ( M a n u a l - 3 )

R u l e s , R e g u l a t i o n s , I n s t r u c t i o n s , M a n u a l a n d R e c o r d s ,

f o r D i s c h a r g i n g F u n c t i o n s
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4-1 yksd izkf/kdj.k vFkok mlds vf/kdkfj;ksa ,oa dfeZ;ksa }kjk vius d`R;ksa ds fuokZgu ds fy;s /kkfjr

rFkk iz;ksx fd;s tkus okys fu;e] fofu;e] vuqns'k] funsZf'kdk vkSj vfHkys[k dh lwph fuEu izk:i

ij izLrqr djk,a ¼;g lwpuk izR;sd vfHkys[k ds fy;s i`Fkd ls izLrqr djsa½

vfHkys[k dk uke % 1- e-iz- Hkw jktLo lafgrk vfHkys[k dk izdkj

2- e-iz- jktLo iqLrd ifji=

fuEu esa ls fdlh ,d izdkj dks pqus

¼fu;e] fofu;e] vuqns'k] funsZf'kdk

vfHkys[k] vU;½

vfHkys[k dk laf{kIr ifjp;

fu;e] fofu;e] vuqns'k] funsZf'kdk vkSj vfHkys[k dh irk % dk;kZy; vuqfoHkkxh; vf/k-

izfr dgkWa ls izkIr dj ldrs gS \ ¼jktLo½ xksgn ftyk&fHk.M

nwjHkk"k % 222033

QSDl %

bZ-esy-%

vU; %

fu;e] fofue;] vuqns'k] funsZf'kdk vkSj vfHkys[k dh izfr dks izkIr

djus dk 'kqYd ¼;fn dksbZ gks½ &

'kklu }kjk fu/kkZfjr 'kqYd 10@& :i;s izfrì"B
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v /; k; & 5 ¼ e Su qv y & 4 ½

u h f r fu / k k Zj . k o d k; k ZU o ; u d s l ac a/ k e sa t u r k ; k t u i zf r f u f / k l s i j ke ' k Z

d s fy ; s c u k; h x ; h O; o L F k k d k fo o j . k

C h a p t e r - 5 ( M a n u a l - 4 )

P a r t i c u l a r s o f a n y a r r a n g e m e n t t h a t e x i s t s f o r

c o n s i l t a t i o n w i t h , o r r e p r e s e n t a t i o n b y , t h e m e m b e r s o f

t h e P u b l i c i n r e l a t i o n t o t h e f o r m u l a t i o n o f i t s p o l i c y o r

i m p l e m e n t a t i o n t h e r e o f
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uhfr fu/kkZj.k gsrq

5-1 D;k yksd izkf/kdkj.k }kjk uhfr fu/kkZj.k ds laca/k esa turk ;k tu izfrfuf/k dh ijke'kZ@Hkkxhnkjh

dk dksbZ izko/kku gS \ ;fn gS rks O;oLFkk dk fooj.k bl izk:i esa izLrqr djsa A

Ø-l- fo"k;@d`R; dk uke D;k bl fo"k; esa turk dh

Hkkxhnkjh vfuok;Z gS \ ¼gkW@ugha½

turk dh Hkkxhnkjh lqfuf'pr

djus ds fy;s dh xbZ O;olFkk

uhfr ds dk;kZUo;u gsrq

5-2 D;k yksd izkf/kdkj.k }kjk uhfr ds dk;kZUo;u ds laca/k esa turk ;k tu izfrfuf/k ls@dh

ijke'kZ@Hkkxhnkjh dk dksbZ izko/kku gS \ ;fn gS rks O;oLFkk dk fooj.k bl izk:i esa izLrqr djsa A

Ø-l- fo"k;@d`R; dk uke D;k bl fo"k; esa turk dh

Hkkxhnkjh vfuok;Z gS \ ¼gkW@ugha½

turk dh Hkkxhnkjh lqfuf'pr

djus ds fy;s dh xbZ O;olFkk
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v /; k; & 6 ¼ e Su qv y & 5 ½

y k sd i zk f / kd k j h d s i kl ; k m u d s f u ; a= . k e sa m i y C / k n L r ko st k sa d k i zo x k sZ

( c a t e g o r i e s ) d s v u ql k j fo o j . k

C h a p t e r - 6 ( M a n u a l - 5 )

A s t a t e m e n t o f t h e c a t e g o r i e s o f d o c u m e n t s t h a t a r e

h e l d b y i t o r u n d e r i t s c o n t r o l
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6-1 yksd izkf/kdj.k ds ikl miyC/k 'kkldh; nLrkostksa dh tkudkjh nsus gsrq fuEu izk:i dk iz;ksx

djsa A lkFk gh ;g crk,a dh ;g nLrkost dgkW miyC/k jgrs gS] tSls fd lfpo Lrj ij]

funs'kky; Lrj ij] vU; ¼d`i;k ^^vU;** dk mi;ksx djus ds LFkku ij Lrj dk mYys[k djsa½

Ø-l- izoxZ nLrkost dk uke ,ao

,d iafDr esa ifjp;

nLrkost izkIr djus ds

fy;s izfØ;k

/kkjd@fu;a=.kk/khu

& & izdj.k

uLrh

udy 'kk[kk }kjk izokpd
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v /; k; & 7 ¼ e Su qv y & 6 ½

c k sM Z] i f j " k n k sa] l f e fr ; k sa , o a v U ; fu d k; k sa d k f o o j . k

C h a p t e r - 7 ( M a n u a l - 6 )

A s t a t e m e n t o f b o a r d s , c o u n c i l , c o m m i t t e e s a n d o t h e r

b o d i e s c o n s t i t u t e d a s i t s p a r t
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7-1 d`i;k yksd izkf/kdj.k ls lac) cksMZ] ifj"knksa] lfefr;ksa ,oa vU; fudk;ksa dk laf{kIr fooj.k fuEu

izk:i ds vk/kkj ij nsa A

• lac) laLFkk dk uke ,oa irk

• lac) laLFkk dk izdkj ¼cksMZ] ifj"kn] lfefr] fudk; ;k vU;½

• lac) laLFkk dh laf{kIr ikfjp; ¼LFkkiuk o"kZ] mn~ns';@eq[; d`R;½

• lac) laLFkk dh Hkwfedk ¼ijke'kZnk=h@izca/kdkfj.kh@dk;Zdkfj.kh@vU;½

• Lo:i ,oa orZeku lnL;

• eq[; vf/kdkjh dk uke

• eq[; dk;kZy; ,oa vU; 'kk[kkvksa ds irs

• cSBd dh vkof̀Rr

• D;k cSaBd esa turk Hkkx ys ldrh gS \

• D;k cSBd esa dk;ZòRr rS;kj dh tkrh gS \

• D;k turk cSBd dk dk;ZòRr izkIr dj ldrh gS \ vxj gka] rks izfØ;k dk fooj.k nsa &

bl foHkkx ls lacaf/kr ugha gSA
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v /; k; & 8 ¼ e Su qv y & 7 ½

y k sd l wp u k v f / kd k f j ; k sa d s u ke ] i n u ke , o a v U ; f o f ' k " V ; k a

C h a p t e r - 8 ( M a n u a l - 7 )

T h e n a m e s , d e s i g n a t i o n s a n d o t h e r p a r t i c u l a r s o f t h e

P u b l i c I n f o r m a t i o n O f f i c e r s
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8-1 d`i;k yksd izkf/kdj.k esa dk;Zjr yksd lwpuk vf/kdkfj;ksa] lgk;d yksd lwpuk vf/kdkfj;ksa rFkk

foHkkxh; vihysV vFkksfjVh ds laca/k esa fuEu izk:i esa lwpuk izLrqr djsa

yksd izkf/kdj.k dk uke %

lgk;d yksd lwpuk vf/kdkjh %

nwjHkk"kØ-

l-

uke inuke ,l-Vh-

Mh- dksM dk;kZy; vkokl

QSDl bZ-esy irk

1 Jh vkj-,l-

rksej

rglhynkj 07539 222033 262062 & & rglhy

dk;kZ- xksgn

yksd lwpuk vf/kdkjh %

nwjHkk"kØ-

l-

uke inuke ,l-Vh-

Mh- dksM dk;kZy; vkokl

QSDl bZ-esy irk

1 Jh ch-ch- [kjs ,l-Mh-,e- 07539 222033 222001 & & rglhy

dk;kZ- xksgn

foHkkxh; vihysV vFkksfjVh %

nwjHkk"kØ-

l-

uke inuke ,l-Vh-

Mh- dksM dk;kZy; vkokl

QSDl bZ-esy irk

1 Jherh lq/kk pkS/kjh dysDVj 07534 234200 234201 230511 & dk;kZ-dysDVj

ftyk&fHk.M
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v /; k; & 9 ¼ e Su qv y & 8 ½

fu.kZ; ysus dh izfØ;k

C h a p t e r - 9 ( M a n u a l - 8 )

P r o c e d u r e f o l l o w e d i n D e c i s i o n M a k i n g P r o c e s s
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9-1 fdlh fo"k; ij fu.kZ; ysus ds fy;s yksd izkf/kdj.k esa D;k izfØ;k viuk;h tkrh gS \ ¼lfpoky;

eSuqvy vkSj fothul eSuqvy ds fu;eksa] vkfn fu;eksa dk mi;ksx fd;k tk ldrk gS½ &

lgk;d }kjk izdj.k l{ke vf/kdkjh dks izLrqr dj funsZ'k izkIr fd;s tkrs gSA

9-2 fdlh fo'ks"k fo"k; ij fu.kZ; ysus ds fy;s fu/kkZfjr fu;e ,oa izfØ;k D;k gSa vFkok fu.kZ; ysus ds

fy;s fdl&fdl Lrjksa ij fopkj fd;k tkrk gS \ &

lgk;d }kjk izdj.k l{ke vf/kdkjh dks izLrqr dj funsZ'k izkIr fd;s tkrs gS A

9-3 fy;s x;s fu.kZ; dks turk rd igqpkus ds fy;s D;k O;oLFkk gS \ &

izsl & uksV ls rFkk xzke esa equknh b'rgkj ls A

9-4 fofHkUu Lrj ij fdu vf/kdkfj;ksa dh laLrqfr fu.kZ; ysus ds fy;s izkIr dh tkrh gS \ &

vuqfoHkkxh; vf/kdkjh ¼jktLo½ xksgn A

9-5 vafre fu.kZ; ysus ds fy;s izkf/kdkfjr vf/kdkjh &

vuqfoHkkxh; vf/kdkjh ¼jktLo½ xksgn

9-6 eq[; fo"k; ftl ij yksd izkf/kdj.k }kjk fu.kZ; fy;k tkrk gS mldk fooj.k fuEu izk:i esa

vyx ls izLrqr djsa A

Ø-la-

fo"k; ¼ftlds laca/k esa fu.kZ; fy;k tkuk gS½ jktLo ekeys ,oa vU; ekeysa

fn'kk& funsZ'k ¼;fn gks rks½ Hkw&jktLo lafgrk] iapk;r ,oa xzke Lojkt

vf/kfu;e] jktLo iqLrd ifji= ,oa vU;

fu.kZ; ysus dh izfØ;k izdj.k ds ek/;e ls

fu.kZ; ysus esa 'kkfey vf/kdkjh ds inuke vuqfoHkkxh; vf/kdkjh ¼jktLo½ xksgn

fu.kZ; ysus esa 'kkfey vf/kdkfj;ksa dh lEidZ lwpuk vuqfoHkkxh; vf/kdkjh¼jktLo½ dk;kZy; xksgn

fu.kZ; ds fo:) dgkW vkSj dSls vihy djsa U;k;ky; vk;qDr pacy laHkkx eqjSuk ds ;gkW

izdj.k dh udy is'k djsa A
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v /; k; & 1 0 ¼ e Su qv y & 9 ½

vf/kdkfj;ksa vkSj deZpkfj;ksa dh funsZf'kdk

C h a p t e r - 1 0 ( M a n u a l - 9 )

D i r e c t o r y o f O f f i c e r s a n d e m p l o y e e
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10-1 d`i;k tkudkjh fuEu izk:i esa tuinokj nsa

nwjHkk"kØ-

l-

uke inuke ,l-Vh-

Mh- dksM dk;kZy; vkokl

QSDl bZ-esy irk

1 Jh ch-ch-[kjs ,l-Mh-,e- 07539 222033 222001 & & vuqfoHkkxh; vf/k-

dk;kZ- xksgn

2 Jh ,l-ih- frokjh ,-,l-vks- 07539 222033 & & &&^^&&

3 Jh vjfoan xqIrk LVsuks

Vk;fiLV

07539 222033 & & & &&^^&&

4 Jh fnus'k vks>k lgk-xzsM 3 07539 222033 & & & &&^^&&

5 Jh v'kksd 'kekZ lgk-xzsM 3 07539 222033 222619 & & &&^^&&

6 Jh Jhd`".k cksgjs lgk-xzsM 3 07539 222033 & & & &&^^&&

7 Jh ckn'kkg

dq'kokg

lgk-xzsM 3 07539 222033 & & & &&^^&&

8 Jh yfyr 'kekZ okgu

pkyd

07539 222033 224072 & & &&^^&&
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v /; k; & 1 1 ¼ e Su qv y & 1 0 ½

izR;sd vf/kdkjh vkSj deZpkjh }kjk izkIr ekfld ikfjJfed

vkSj mlds fu/kkZj.k dh i}fr

C h a p t e r - 1 1 ( M a n u a l - 1 0 )

T h e M o n t h l y R e m u n e r a t i o n R e c e i v e d B y E a c h o f i t s

O f f i c e r s a n d E m p l o y e e s , I n c l u d i n g t h e S y s t e m o f

C o m p e n s a t i o n a s P r o v i d e d i n R e g u l a t i o n s
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11-1 d`i;k tkudkjh fuEu izk:i esa ns A

l-Ø- uke inuke ekfld ikfjJfed ikfjrksf"kd@ik

fjrksf"kd HkRRkk

ikfjJfed ds

fu/kkZj.k dh i}fr

tks fu;ekoyh esa nh

x;h gks

1 Jh ch-ch-[kjs ,l-Mh-,e- osrueku10000&15200$'kklu}kjk

fu/kkZfjr eWagxkbZ HkRrk ,oa vU; HkRrk

tks ns;gks

& 'kklu fu;ekuqlkj

2 Jh ,l-ih- frokjh ,-,l-vks- osrueku 4500&7000 $ 'kklu }kjk

fu/kkZfjr eWagxkbZ HkRrk ,oa vU; HkRrk

tks ns;gks

& 'kklu fu;ekuqlkj

3 Jh vjfoan xqIrk LVsuks

Vk;fiLV

osrueku 4500&7000 $ 'kklu }kjk

fu/kkZfjr eWagxkbZ HkRrk ,oa vU; HkRrk

tks ns;gks

& 'kklu fu;ekuqlkj

4 Jh fnus'k vks>k lgk-xzsM 3 osrueku 3050&4590 $ 'kklu }kjk

fu/kkZfjr eWagxkbZ HkRrk ,oa vU; HkRrk

tks ns;gks

& 'kklu fu;ekuqlkj

5 Jh v'kksd 'kekZ lgk-xzsM 3 osrueku 3050&4590 $ 'kklu }kjk

fu/kkZfjr eWagxkbZ HkRrk ,oa vU; HkRrk

tks ns;gks

& 'kklu fu;ekuqlkj

6 Jh Jhd`".k cksgjs lgk-xzsM 3 osrueku 3050&4590 $ 'kklu }kjk

fu/kkZfjr eWagxkbZ HkRrk ,oa vU; HkRrk

tks ns;gks

& 'kklu fu;ekuqlkj

7 Jh ckn'kkg dq'kokg lgk-xzsM 3 osrueku 3050&4590 $ 'kklu }kjk

fu/kkZfjr eWagxkbZ HkRrk ,oa vU; HkRrk

tks ns;gks

& 'kklu fu;ekuqlkj

8 Jh yfyr 'kekZ okgu

pkyd

osrueku 3050&4590 $ 'kklu }kjk

fu/kkZfjr eWagxkbZ HkRrk ,oa vU; HkRrk

tks ns;gks

& 'kklu fu;ekuqlkj
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v /; k; & 1 2 ¼ e Su qv y & 1 1 ½

izR;sd vfHkdj.k dks vkoafVr ctV

¼lHkh ;kstukvksa] O;; izLrkoksa rFkk /ku forj.k dh lwpuk½

C h a p t e r - 1 2 ( M a n u a l - 1 1 )

T h e B u d g e t A l l o c a t e d t o e a c h A g e n c y

( P a r t i c u l a r s o f a l l p l a n s , P r o p o s e d e x p e n d i t u r e s a n d

r e p o r t s o n d i s b u r s e m e n t m a d e )

http://www.go2pdf.com


- 26 -

fuekZ.k] fodkl] rduhfd dk;Z djus okys yksd izkf/kdj.kksa ds fy;s

12-1 yksd izkf/kdj.k ds izR;sd vfHkdj.k dks vkoafVr ctV dh lwpuk] ftlesa fd lHkh ;kstukvksa] O;;

izLrkoksa rFkk /ku forj.k dh lwpuk dks] fuEu izk:i esa nsa A

o"kZ 2004&2005

Ø-

l-

;kstuk

dk uke

dk;Z dk;Z

izkjaHk

gksus dh

fnuakd

dk;Z ds

lekiu dh

vuqekfur

fnukad

izLrkfor

ctV

Lohd`r

ctV

'kklu

}kjk

iznRr

¼fd'rksa

esa½

dqy

O;;

dk;Z dh

xq.koRrk ,oa

lekiu

djokus ds

fy;s ftEesnkj

vf/kdkjh

lacaf/kr ugha

vU; yksd izkf/kdj.kksa ds fy;s

Ø-l- en izLrkfor ctV Lohd`r ctV 'kklu }kjk iznRr

¼fd'rksa esa½

dqy O;;

lacaf/kr ugha
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v /; k; & 1 3 e Su qv y

vuqnku@jkt lgk;rk dk;ZØeksa ds fØ;kUo;u dh jhfr

C h a p t e r - 1 3

T h e M a n n e r o f E x e c u t i o n o f S u b s i d y P r o g r a m m e s
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13-1 d`i;k fuEu izk:i ij tkudkjh miyC/k djk,a & lacaf/kr ugha

• dk;ZØe ;kstuk dk uke

• dk;ZØe @;kstuk ds izHkkoh jgus dh le; lhek

• dk;ZØe dk mn~ns';

• dk;ZØe ds HkkSfrd ,oa okf.kfT;d y{; ¼foxr o"kZ esa½

• ykHkkFkhZ dh ik=rk

• iwokZis{kk,Wa

• vuqnku lgk;rk izkIr djus dh izfØ;k

• ik=rk fuf'pr djus ds fy;s ekin.M

• fn;s tkus okys vuqnku@lgk;rk dk fooj.k ¼ftlesa vuqnku dh jkf'k dk fooj.kgks½

• vuqnku @lgk;rk ds forj.k dh izfØ;k

• vkosnu djus ds fy;s dgkW@fdlls lEidZ djsa

• vkosnu 'kqYd ¼tgkW mfpr gks ½

• vU; 'kqYd ¼tgkW mfpr gks½

• vkosnu i= dk izk:i ¼;fn vkosnu lkns dkxt ij gksrk gS rks d`i;k mldkmYys[k djrs

gq, ;g crk,a fd vkosnudrkZ vkosnu djrs le; fdu ckrksa dk o.kZu djsa½

• layxzdksa dh lwph

• layxzdksa dk izk:i

• izfØ;k ls lacaf/kr leL;k gksus ij dgkW lEidZ djsa

• miyC/k /kujkf'k dk fooj.k ¼foHkUu Lrjksa ij tSls fd ftyk Lrj ij] Cykd Lrj ij bR;kfn½

• ykHkkfFkZ;ksa dh lwph ¼fuEu izk:i ij½

fuoklfoHkkx }kjk

iznRr Ø

ykHkkFkhZ

dk uke

vuqnku dh

jkf'k

cfYn;r ik=rk dk

vk/kkj ftyk 'kgj eksgYyk @xkWo edku ua-

lacaf/kr ugha
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v /; k; & 1 4 ¼ e Su qv y & 1 3 ½

fj;k;rkas]vuqKki=ksa rFkk izkf/kdkjksa ds izkfIrdrkZvksa ds laca/k esa

fooj.k

C h a p t e r - 1 4 ( M a n u a l - 1 3 )

P a r t i c u l a r s o f R e c i p i e n t s o f C o n c e s s i o n s , p e r m i t s o r

a u t h o r i z a t i o n g r a n t e d b y i t
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14-1 d`i;k fuEu izk:i ij tkudkjh miyC/k djk,a & lacaf/kr ugha

• dk;ZØe dk uke

• izdkj ¼fj;k;r] vuqKki= vFkok izf/kdkj esa ls ,d pqus½

• mn~ns';

• y{; ¼foxr o"kZ esa½

• ik=rk

• ik=rk dk vk/kkj

• iwokZis{kk,a

• izkIr djus dh izfØ;k

• fj;k;r] vuqKki= vFkok izkf/kdkj fn;s tkus ds fy;s fu/kkZfjr le; lhek

• vkosnu 'kqYd

• vkosnu dk izk:i

• layxzdksa dh lwph

• layxzdksa dk izk:i

• izkfIrdrkZvksa dh lwph ¼fuEu izk:i ij½

fuoklfoHkkx }kjk

iznRr Øekad

izkfIr drkZ dk

uke

oS/krk fdl

fnuakd rd gS

cfYn;r

ftyk 'kgj eksgYyk @xkWo edku ua-

fj;k;r ds fy;s fuEu tkudkjh Hkh miyC/k djk,a &

• fn;s tkus okys ykHk dk fooj.k

• ykHk ds forj.k dh izfØ;k
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v /; k; & 1 5 ¼ e Su qv y & 1 4 ½

d`R;ksa ds fuoZgu ds fy, LFkkfir ekud@fu;e

C h a p t e r - 1 5 ( M a n u a l - 1 4 )

N o r m s s e t b y i t f o r t h e d i s c h a r g e o f i t s f u n c t i o n s
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15-1 yksd izkf/kdj.k }kjk vius fofHkUu fØ;kdykiksa@dk;ZØeksa ds lainku gsrq iz;ksx fd;s tkus

ekud@fu;eksa dk dk;ZØeokj fooj.k miyC/k djk;sa A

• e-iz- Hkw&jktLo lafgr & 1959

• jktLo iqLrd ifji=

• lh-vkj-ih-lh-

• lh-ih-lh-

• ek;fuax

• vko';d oLrq vf/kfu;e

• vkElZ ,DV

• df̀"k Hkwfe mPpre lhek vf/kfu;e

• HkkM+k fu;a=.k vf/kfu;e

• yksd U;kl vf/kfu;e

• iapk;r ,oa xzke Lojkt vf/kfu;e
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v /; k; & 1 6 ¼ e Su qv y & 1 5 ½

bySDVªkWfud :i esa miyC/k lwpuk;sa

C h a p t e r - 1 6 ( M a n u a l - 1 5 )

I n f o r m a t i o n a v a i l a b l e i n a n e l e c t r o n i c f o r m
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16-1 foHkkx }kjk fofHkUu dk;ZØeksa ls lacaf/kr tkudkjh izLrqr djsa tks fd bysDVªkWfud QkesZV esa gksA
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v /; k; & 1 7 ¼ e Su qv y & 1 6 ½

lwpuk izkIr djus ds fy, ukxfjdksa dks miyC/k lqfo/kkvksa dk

fooj.k

C h a p t e r - 1 7 ( M a n u a l - 1 6 )

P a r t i c u l a r s o f t h e f a c i l i t i e s a v a i l a b l e t o c i t i z e n s f o r

o b a t a i n i n g i n f o r m a t i o n
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17-1 lwpukvksa dks turk rd igqapkus ds fy;s foHkkx@laxBu }kjk dh x;h O;oLFkk dk fooj.k tSls&

• iqLrdky;

• ukVd@uqDdM+

• v[kokjksa ds }kjk

• izn'kZuh

• lwpuk iVy & dk;kZy; dk lwpuk iVy

• vfHkys[kksa dk fufj{k.k & izokpd

• nLrkostksa dh izfr izkIr djus dh O;oLFkk & udy 'kk[kk

• miyC/k foHkkxh; eSuqvy

• yksd izkf/kdj.k dh osclkbZV

• vU; izpkj izlkj ds lk/ku & xzke esa equknh djkdj]

b'rgkj tkjh dj A
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v /; k; & 1 8 ¼ e Su qv y & 1 7 ½

vU; mi;ksxh tkudkfj;ka

C h a p t e r - 1 8 ( M a n u a l - 1 7 )

O t h e r U s e f u l I n f o r m a t i o n
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18-1 yksd izkf/kdj.k ls tuekul }kjk lkekU;r% iwNs tkus okys iz'u o muds mRrjA

18-2 lwpuk izkIr djus ds laca/k es &

• vkosnu i= ¼rFkk lanHkZ ds fy;s ,d Hkjs gq, vkosnu i= dh izfr½

• 'kqYd

• lwpuk vkosnu i= ij fdl rjg ls ekaxh tk;s & dqN fVIl

• lwpuk u nsus o vihy djus ds laca/k esa ukxfjd ds vf/kdkj o vihy djus dh izfØ;k

18-3 yksd izkf/kdj.k }kjk turk dks fn;s tkus okys izf'k{k.k ds laca/k eas &

• izf'k{k.k dk;ZØe dk uke o fooj.k

• izf'k{k.k dk;ZØe@;kstuk ds izHkkoh jgus dh le; lhek

• izf'k{k.k dk;ZØe dk mn~ns';

• izf'kd~"k.k dk;ZØe ds HkkSfrd ,oa okf.kfT;d y{; ¼foxr o"kZ esa½

• ykHkkFkhZ dh ik=rk

• iwokZis{kk,a ¼;fn gks rks½

• vuqnku@lgk;rk ¼;fn gks rks½

• fn;s tkus okys vuqnku@lgk;rk dk fooj.k¼ftlesa vuqnku dh jkf'k dk fooj.k gks½

• vuqnku @lgk;rk ds forj.k dh izfØ;k

• vkosnu djus ds fy;s dgkW@fdlls lEidZ djsa

• vkosnu 'kqYd ¼tgkW mfpr gks½

• vU; 'kqYd ¼tgka mfpr gks½

• vkosnu i= dk izk:i ¼;fn vkosnu lkns dkxt ij gksrk gS rks d`i;k mldk mYys[k djrs

gq, ;g crk,a fd vkosnudrkZ vkosnu djrs le; fdu ckrksa dk o.kZu djsa½

• layxzdksa dh lwph

• layxzdksa dk izk:i

• vkosnu djus dh izfØ;k

• p;u izfØ;k
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• izf'k{k.k dk;ZØe dh le; lkfj.kh ¼;fn gks rks½

• izf'k{k.k ds le; ds ckjs esa vkosnd dks lwfpr djus dk rjhdk

• izf'k{k.k dk;ZØeksa ds ckjs esa turk dks tkx:d djus ds fy;s yksd izkf/kdj.k }kjk fd;s tkus

okys dk;Z

• fofHkUu Lrjksa ij tSls fd ftyk Lrj ij] CykWd Lrj bR;kfn ij izf'k{k.k dk;ZØeksa ds

ykHkkfFkZ;ksa dh lwph rFkk vU; fooj.k

18-4 yksd izkf/kdj.k }kjk fn;s tkus okys izek.k i=] vukifRr izek.k i= vkfn ds laca/k esa tks dh

eSuqvy & 13 esa uk lfEefyr gks

• izek.k i=] vukifRr izek.k i= vkfn dk uke o fooj.k &

v-tk-]v-t-tk- o fi-oxZ ds LFkk;h tkfr izek.k i=

• izek.k i=] vukifRr izek.k i= vkfn izkIr djus gsrq ik=rk &

le;&le; ij 'kklu }kjk tkjh ifji=ksa ] funsZ'kkuqlkj A

• vkosnu djus ds fy;s dgkWa @fdlls lEidZ djsa

• vkosnu 'kqYd ¼tgka mfpr gks½ & vkosnu i= ij fu/kkZfjr dksVZ Qhl A

• vU; 'kqYd ¼tgkW mfpr gks½ &

• vkosnu i= dk izk:i ¼;fn vkosnu lkns dkxt ij gksrk gS rks d`i;k mldk mYys[k djrs

gq, ;g crk,a fd vkosnudrkZ vkosnu djrs le; fdu ckrksa dk o.kZu djsa½ & tkfr izek.k

i= gsrq lkekU; iz'kklu foHkkx ea=ky; dk i= Øekad 7&13@2004@vk-iz-@,d fnukad 11

tqykbZ 2005 esa of.kZr fu/kkZfjr vkosnu i=A

• layxzdksa dh lwph &

vkosnu i=] 'kiFk i=] 'kS{kf.kd ;ksX;rk dk izek.k i=@izek.khdj.k

• layxzdksa dk izk:i & 'kklu }kjk fu/kkZfjr izk:i

• vkosnu djus dh izfØ;k & 'kklu }kjk fu/kkZfjr izfØ;k ds rgr

• vkosnu djus ds ckn yksd izkf/kdj.k esa gksus okyh izfØ;k ¼;gka ij ml izfØ;k dk fooj.k nsa

tks vkosnd }kjk lkjh izkFkfedrk,a iwjh djus ds i'pkr yksd izkf/kdj.k }kjk dh tkrh gS½

&
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• vkosnu dh lkjh izkFkfedrk,a lgh rjg ls iwjh djus ds i'pkr izek.k i=] vukifRr izek.k

i=] vkfn tkjh djus ds fy;s fu/kkZfjr le; vof/k &

• izek.k i= ds izHkkoh jgus dh le; lhek ¼;fn gks rks½ &

• uohuhdj.k dh izfØ;k ¼;fn gks rks½ &

18-5 yksd izkf/kdj.k esa gksus okys iath;u ds laca/k esa

• iath;u dk mn~ns';

• vkosnd dh ik=rk

• iwokZis{kk,a ¼;fn gks rks½

• vkosnu djus ds fy;s dgkW@fdlls l lEidZ djsa

• vkosnu 'kqYd ¼tgka mfpr gks½

• vU; 'kqYd ¼tgkW mfpr gks½

• vkosnu i= dk izk:i ¼;fn vkosnu lkns dkxt ij gksrk gS rks d`i;k mldk mYys[k djrs

gq, ;g crk,a fd vkosnudrkZ vkosnu djrs le; fdu ckrksa dk o.kZ djsa½

• layxzdksa dh lwph

• layxzdksa dk izk:i

• vkosnu djus dh izfØ;k

• vkosnu djus ds ckn yksd izkf/kdj.k esa gksus okyh izfØ;k ¼;gka ij ml izfØ;k dk fooj.k nsa

tks vkosnd }kjk lkjh izkFkfedrk,a iwjh djus ds i'pkr yksd izkf/kdj.k }kjk dh tkrh gS½

• izHkkoh jgus dh le; lhek ¼;fn gks rks½

• uohuhdj.k dh izfØ;k ¼;fn gks rks½

18-6 yksd izkf/kdj.k ¼Municipal Corporation, Trade Tax, Entertainment Tax vkfn½ }kjk

VSDl ysus ds laca/k esa

• VSDl dk uke o fooj.k

• VSDl ysus dk mn~ns';

• VSDl fu/kkZj.k djus ds fy;s ekin.M o izfØ;k

• cM+s ¼Major½ fMQkYVlZ dh lwph
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18-7 yksd izkf/kdj.k }kjk ukxfjdksa dks nh tkus okyh fctyh@ikuh ds dusD'ku] dusD'ku dh

vLFkk;h@ LFkk;h :i ls foPNsnu] vkfn ds laca/k esa ¼;g lwpuk LFkkuh; fudk; tsls uxj

ikfydk@uxj ifj"kn }kjk nh tk ldrh gS A½

• vkosnd dh ik=rk

• iwokZis{kk,a ¼;fn gks rks½

• vkosnu djus ds fy;s dgkW@fdlls lEidZ djsa

• vkosnu 'kqYd ¼tgkW mfpr gks½

• vU; 'kqYd@ns; ¼ tgka mfpr gks½

• vkosnu i= dk izk:i ¼;fn vkosnu lkns dkxt ij gksrk gS rks d`i;k mldk mYys[k djrs

gq, ;g crk,a fd vkosnudrkZ vkosnu djrs le; fdu ckrksa dk o.kZu djsa½

• layxzdksa dh lwph
• layxzdksa dk izk:i
• vkosnu djus dh izfØ;k
• vkosnu djus ds ckn yksd izkf/kdj.k esa gksus okyh izfØ;k ¼;gkWa ij ml izfØ;k dk fooj.k nsa

tks vkosnd }kjk lkjh izkFkfedrk,a iwjh djus ds i'pkr~ yksd izkf/kdj.k }kjk dh tkrh gS½

• fcy esa iz;ksx fd;s x;s 'kCnksa dk fooj.k

• fcy rFkk vU; lsokvksa ds laca/k esa leL;k gksus dh fLFkfr esa lEidZ lwpuk

• VsfjQ rFkk vU; ns;

18-8 yksd izkf/kdj.k }kjk ukxfjdksa dks nh tkus okyh vU; lsokvksa dk fooj.k
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